新北市私立彤言彤語托嬰中心 113 學年 下 學期 行事曆   113.12.31公告
	月份
	行政管理
	職訓
	教保活動
	衛生保健日期

	總務/環境動線

	1月
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	□新生入學通知
□托育補助線上申請
□開學相關資料彙整公告整理(各類須知)
□開工春酒
□學生資料系統轉換
□托育補助文書送件
□月底公告餐點
	□親職文章分享
□常規訓練示範
	□幼生升班交接
□幼小銜接安排
□完成成長手冊
□課程發展會議
□慶生會/抓週
□年節活動安排
	棉被清洗日： □
□身高體重頭圍測量
□1/17全園消毒
□環境衛生檢核
	□零用金請領
□新學期動線環境規劃
□繳費單製作
□7/31設施設備檢查、教玩具盤點
□新學期文具申請

	27週
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	
	
	
	
	

	28週
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	
	
	
	
	

	29週
	12
	13
	15
	15
	16
	17
	18
	
	
	
	
	

	30週
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	
	
	
	
	

	31週
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	
	
	
	
	
	

	*01/24半天課
*01/25~02/02春節連假
*每週五帶回棉被清洗
	
	
	
	
	

	月份
	行政管理
	職訓
	教保活動
	衛生保健日期

	總務/環境動線

	2月
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	□各部門組長會議
□托育補助線上申請
□學童保險完成
□托育補助文書送件
□兒童保險完成
□2/22~2/23總師訓
□月底公告餐點
	□員工內訓
(衛教知能)
□親職文章分享
□常規訓練示範
□適性課程示範

	□教學會議
□規範養成
□完成學習評量
□完成下月歌謠/圖卡單
□慶生會/抓週

	棉被清洗日: □ 
□腸病毒衛教宣導
□身高體重頭圍測量
□幼生健康資料繳交
□預防接種資料繳交
□發展檢核
	□設施設備檢查、教玩具盤點
□零用金請領
□繳費單製作
□教師節禮金請領




	預備週
	
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	
	

	1週
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	
	
	
	

	2週
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	
	
	
	
	

	3週
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	
	
	
	
	

	4週
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	
	
	
	
	
	

	*2/3(一)開學日
*2/8(六)補班補課
*2/28(五)228和平念日
*每週五帶回棉被清洗
	
	
	
	
	

	新北市私立彤言彤語托嬰中心 113 學年 下 學期 行事曆   113.12.31公告

	月份
	行政管理
	職訓
	教保活動
	衛生保健日期

	總務/環境動線

	3月
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	□各部門組長會議
□托育補助線上申請
□托育補助文書送件
□月底公告餐點
□
	□員工內訓
(衛教知能驗收)
□親職文章分享
□寶盒訓練示範
□適性課程示範

	□教學會議
□完成新生氣質/智能評量
□完成下月歌謠/圖卡單
□完成學習評量
□防災/震vs逃生教育
□慶生會/抓週


	棉被清洗日: □ 
□發展篩檢完成
□牙齒健檢(塗氟)
□水質檢測
□身高體重頭圍測量
□3/21全園消毒
□完成幼生健康紀錄

	□設施設備檢查、教玩具盤點
□零用金請領
□繳費單製作
□文具申請


	4週
	
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	
	

	5週
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	
	
	
	

	6週
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	
	
	
	
	

	7週
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	
	
	
	
	

	8週
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	
	
	
	
	

	*3/15聯合招生活動
*每週五帶回棉被清洗
	
	
	
	
	

	月份
	行政管理
	職訓
	教保活動
	衛生保健日期

	總務/環境動線

	4月
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	□新生入學通知
□面談安排通知
□托育補助線上申請
□托育補助文書送件
□各部門組長會議
□月底公告餐點
	□員工內訓
(寶盒學習單/氣質評量)
□親職文章分享
□適性課程示範
□寶盒訓練示範

	□教學會議
□完成新生氣質/智能評量
□完成學習評量
□完成下月歌謠/圖卡單
□慶生會/抓週
□性別/兩性教育

	棉被清洗日□
□身高體重頭圍測量
□完成幼生健康紀錄

	□設施設備檢查、教玩具盤點
□零用金請領
□動線環境規劃更新
□繳費單製作


	8週
	30
	31
	1
	2
	3
	4
	5
	
	
	
	
	

	9週
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	
	
	
	
	

	10週
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	
	
	
	
	

	11週
	20
	21
	18
	19
	20
	21
	22
	
	
	
	
	

	12週
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	
	
	
	
	

	13週
	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	*4/03~4/06清明連假
*每週五帶回棉被清洗
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	月份
	行政管理
	職訓
	教保活動
	衛生保健日期

	總務/環境動線

	5月
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	□新生入學通知
□托育補助線上申請
□托育補助文書送件
□月底公告餐點
□家長滿意度調查
	□員工內訓
(危機處理)
□親職文章分享
□嬰幼按摩示範
□班群課程示範

	□教學會議
□完成學習評量
□完成下月歌謠/ 圖卡單
□幼幼銜接說明會
□慶生會/抓週
□節慶活動(母親節)
□安全教育
	□棉被清洗日: □ 
□5/22全園消毒
□身高體重頭圍測量
□完成幼生健康紀錄

	□設施設備檢查、教玩具盤點
□零用金請領
□繳費單製作
□註冊費通知
□文具申請


	13週
	
	
	
	
	1
	2
	3
	
	
	
	
	

	14週
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	
	
	
	
	

	15週
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	
	
	
	
	

	16週
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	
	
	
	
	

	17週
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	
	
	
	
	

	*05/01勞動節休假
*5/30~6/1端午連假
*每週五帶回棉被清洗
	
	
	
	
	

	月份
	行政管理
	職訓
	教保活動
	衛生保健日期

	總務/環境動線

	6月
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	□各部門組長會議
□托育補助線上申請
□托育補助文書送件
□6/7園務會議
□月底公告餐點
	□員工內訓
(情緒管理)
□親職文章分享
□寶盒訓練示範
□適性課程示範
	□教學會議
□慶生會/抓週□完成下月歌謠/圖卡單
□完成學習評量
□檢視是否完成全數家長面談

	棉被清洗日:  □
□全園消毒
□身高體重頭圍測量
□水質檢測
□完成幼生健康紀錄

	□設施設備檢查、教玩具盤點
□零用金請領
□繳費單製作


	17週
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	
	
	
	
	

	18週
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	
	
	
	
	

	19週
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	
	
	
	
	

	20週
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	
	
	
	
	

	21週
	29
	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	*每週五帶回棉被清洗
	
	
	
	
	


新北市私立彤言彤語托嬰中心 113 學年 下 學期 行事曆   113.12.31公告
	月份
	行政管理
	職訓
	教保活動
	衛生保健日期

	總務/環境動線

	7月
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	□新生入學通知
□托育補助線上申請
□托育補助文書送件
□各部門組長會議
□開學相關資料彙整公告整理(各類須知)
□月底公告餐點
	□員工內訓
(面談技巧)
□親職文章分享
□嬰幼兒按摩演示
□寶盒訓練演示

	□年段轉換/教室變動
□課程發展會議
□教學會議
□完成下月歌謠/圖卡單
□完成學習評量
□完成成長手冊
□慶生會/抓週
□生命教育
□新生說明會

	棉被清洗日:□
□身高體重頭圍測量
□7/25全園消毒
□完成幼生健康紀錄

	□設施設備檢查、教玩具盤點
□零用金請領
□動線環境規劃更新
□繳費單製作
□教玩具申請
□新學期文具申請


	21週
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	
	
	
	
	

	22週
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	
	
	
	
	

	23週
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	
	
	
	
	

	24週
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	
	
	
	
	

	24週
	27
	28
	30
	31
	
	
	
	
	
	
	
	

	新學期
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	*每週五帶回棉被清洗
*7/23~7/25暑假日
*7/28開學日
	
	
	
	
	

	月份
	行政管理
	職訓
	教保活動
	衛生保健日期

	總務/環境動線

	8月
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	□新生入學通知
□托育補助線上申請
□托育補助文書送件
□各部門組長會議

	□員工內訓
(危機處理)
□親職文章分享
□嬰幼按摩示範
□班群課程示範




	□教學會議
□完成學習評量
□慶生會/抓週

	棉被清洗日:□
□身高體重頭圍測量
□完成幼生健康紀錄



	□設施設備檢查、教玩具盤點
□零用金請領
□繳費單製作


	預備週
	
	
	
	
	
	1
	2
	
	
	
	
	

	1週
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	
	
	
	
	

	2週
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	
	
	
	
	

	3週
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	
	
	
	
	

	4週
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	
	
	
	
	

	
	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	*8/8父親節
*每週五帶回棉被清洗
	
	
	
	
	





